AAN DE SLAG met de Declaratie app

1. Ganaar de app op de iPad of telefoon:

&

Declaratie app

Het volgende scherm wordt dan getoond:

Declaratie medewerker zuyderland

Svp al ww bonnetjes van de maand verzamelen en in &én keer per maand declareren!
Naam:

Medewerkernummer:

Emailadres (werk):

emailadres (Thuiszorg

Totaalbedrag in euro:

[ VOG declaratie

0 Declaratie BIG /SKJ
) Afdelingsuitje

(O Declaratie attentie
[0 Declaratie overig
O Parkeerkosten
Opmerking:

Bijlage 1 (Max. 4MB)
| Bastand kiezen | Geen bestand gekozen

Bijlage 2 (Max. 4MB)
| Bestand kiezen | Geen bestand gekozen

Bijlage 3 (Max. 4MB}
| Bestand liezen | Geen bestand gelkozen

Bijlage 4 (Max. 4MB)
| Bastand kiezen | Geen bestand gekozen

Bijlage 5 (Max. 4MB)
| Bestand kiezen | Geen bestand gekozen

Verzenden, 1 keer drukien a.ub.

sturen van dit formuser verkiaart mag
Mankzljk van hat venwersan van

43t terzake nog gean deciaratiz ward Ingediend en dat deze deciaratis naar waameld is opgemazkt Ubetaing zal via netsalans piaatevindan met vermalding op d2 salarestraok. D2 maand van

Vul de volgende velden in:

e Naam: vul hier je eigen naam in

¢ Medewerkernummer: vul je eigen medewerkernummer in

e Emailadres werk: vul hier je Zuyderland Thuiszorg mailadres in

e Totaalbedrag: vul hier het totale bedrag in van de declaratie. Indien er verschillende
declaraties zijn, tel deze dan bij elkaar op

o Geef via de selectievakjes aan welke declaratie(s) het betreft (meer keuzes
mogelijk):

O VOG declaratie

O Declaratie BIG /SKJ
[ Afdelingsuitie

[ Declaratie attentie
O Declaratie overig
[ Parkeerkosten




o Als je de keuze hebt gemaakt voor “Parkeerkosten” zal er een extra menu
verschijnen om de parkeerkosten te specificeren:

Specificatie parkeerkosten:
# Datum Bedrag
1 ag-mm

-mm-ij u}
2 ag-mm-{jj u}
@ dd-mm-[j ]
4 dd-mm-[j ]
¢ dd-mm-jjj [m]

e Opmerking: voeg hier, indien van toepassing, een opmerking toe
e Bijlage 1 t/m bijlage 5: door hierop te klikken voeg je de declaratie toe:

Maak foto [O]

Fotobibliotheek

Bladeren

o Maak foto: nu kun je een foto maken van de declaratie, klik daarna op
“Gebruik foto” en de foto is toegevoegd:

Je kunt zien dat de foto is toegevoegd:
Bijlage 1 (Max. 3MB)

(ies bestand ) [ 1 foto
o Fotobibliotheek: Als je al eerder een foto hebt gemaakt van de declaratie
kun je deze hier toevoegen:

Foto's Annulesr

A fola's

Recent

o Bladeren: Hier kun je recent geopende documenten toevoegen of bladeren
gebruiken om je declaratie op te zoeken (bijvoorbeeld op een PC)

Klik op “Verzenden. 1 keer drukken a.u.b.” als je de declaratie correct hebt ingevoerd.
Nadat de declaratie verstuurd is worst onderstaand scherm getoond:

anm
ap

Declaratie medewerker zuyderland

De declaratie is verzonden, klik hier om nogmaals een declaratie in te voeren.

Door te klikken op “klik hier” kun je direct weer een nieuwe declaratie invoeren zonder alle
gegeven opnieuw in te vullen..

2. Zodra je de mail hebt verstuurd ontvang je in je mailbox een bevestiging van jouw ingediende
declaratie:
B

Van: 2uyderland Thuiszorg <noreply@ztzhelpdesk.info>
Verzonden: dinsdag G oktober 2020 14:41

Aan: sels <jacques.brul andthuiszorg.ni>
Onderwerp: Declaratie medewerker

Beste Jacques Bruijaz
De door jou ingediends declaratie (zie bijlage) op 29-097-2020 van €3,70 is in gosde orde ontvangen. Zuyderland Thuiszorg zal na akkoord van de manager zorgdragen voor de afhandeling van deze declaratie(s)
Naam: Jacques Brutjnzeels

Medewerkernums
Emailadres: ;

Declaratie bestaat uir: Parkeerkosten
Specificatie parkeerkosten:

b
1 12020-09-29

Totaal:

Opmerking: Voor Workshop ISAE ZMC
Bijlage(s): 1

In de bijlage vind je een samenvatting van de ingevulde velden en de gemaakte foto(‘s).
De Salaris Administratie van Zuyderland Thuiszorg zal zorgdragen voor de afhandeling van
de declaratie, na goedkeuring van de Manager.
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Indien de declaratie door de manager wordt afgekeurd ontvang je via mail een bericht hiervan, dat
bericht ziet er als volgt uit:

Beste medewerkernaam,

Je hebt op datum een declaratie ingediend (bedrag) die door jouw manager is afgekeurd met reden:
“voorbeeld, voorbeeld, voorbeeld”.

We willen vragen of je de declaratie opnieuw wil indienen.

Zodra deze in goede orde is ontvangen zal Zuyderland Thuiszorg, na akkoord van de manager, zorgdragen voor de afhandeling van deze declaratie(s).
Met vriendelijke groet,

Zuyderland Thuiszorg

Bij vragen/problemen kan de ICT Helpdesk gebeld worden: 0881184555 of mailen:
helpdesk@zuyderlandthuiszorg.nl
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